AZBRBAYCAN RESPUB_LiKA_SININ
NAZIRLOR KABINETI

Q9 RAR

“Pesga tohsili muassisalari Ugiin darsliklarin, dars vasaitlarinin
va digar tadris-metodik vasitalarin hazirlanmasi Qaydasi”’nin
tosdiq edilmasi haqqinda

“Peso tohsili hagqinda” Azerbaycan Respublikasinin
Qanununda dayisiklik edilmasi bareda” Azarbaycan Respublikasinin
2023-cu il 9 iyun tarixli 908-VIQD némrali Qanununun tatbiqgi ve
“Pesa tohsili haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin 2018-ci il
24 aprel tarixli 1071-VQ nomrali Qanununun tatbiqi barada”
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2018-ci il 18 iyun tarixli
140 ndémrali Farmaninda dayisiklik edilmasi haqqinda” Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin 2023-cu il 24 iyul tarixli 2237 ndmrali
Fermaninin 2.1-ci bandinin icrasini temin etmak maqgsadile
Azearbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabineti qarara alir:

“Peso tahsili musassisaloari Ggun darsliklarin, dars vesaitlarinin
va diger tadris-metodik vasitalerin hazirlanmasi Qaydasi” tasdiq
edilsin (alave olunur).

oli 9sadov
Azarbaycan Respublikasinin Bas naziri

Baki sehari, 25 dekabr 2023-ci il
Ne 469



Azarbaycan Respublikasi Nazirlar
Kabinetinin 2023-cu il 25 dekabr
tarixli 469 nomrali Qerari ile
tosdiq edilmisdir.

Peso tahsili miiassisalori ligiin darsliklarin, dars vasaitlarinin
va digar tadris-metodik vasitalarin hazirlanmasi

QAYDASI
1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu Qayda “Pesa tsahsili haqqinda” Azearbaycan
Respublikasi Qanununun 4.0.19-2-ci maddesine uygun olaraq
hazirlanmigdir ve tabeliyinden, mulkiyyat névindan ve tagkilati-
hiquqi formasindan asili olmayaraq, pese tehsili misassisalori Ggln
dersliklerin, dars vasaitlerinin ve diger tadris-metodik vasitalarin
(Gmumtehsil darslikleri, ders vesaitleri ve diger tedris-metodik
vasiteler istisna olmagla) tertibi, tasdiglanmasi ve nasri qaydasini
muayyan edir.

1.2. Pesa tahsili musssisealari Uglin Umumtahsil darsliklarinin,
ders vasaitlerinin ve diger tadris-metodik vasitalerin hazirlanmasi
Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2020-ci il 25 fevral
tarixli 67 némrali Qarari ile tesdiq edilmis “Umumi tehsil misssisalari
dcln dersliklarin, dars vesaitlerinin ve digar tadris-metodik vasitalerin
hazirlanmasi Qaydasi’na uygun olaraq hayata kegirilir.

1.3. Bu Qaydada istifade olunan asas anlayislar asagidaki
maenalari ifads edir:

1.3.1. tadris-metodik vasite — tadris maqgsadleri Ugln istifade
olunan kagiz va ya elektron dasiyicilarda olan resurs va ya resurs
desti;

1.3.2. acgiq tedris-metodik vasite — ddenissiz ve mahdudiyyatsiz
istifadeye icaza verilon tadris-metodik vasits;

1.3.3. darslik — sistemli materiallar 6ziinds ehtiva edan va tehsil
programina (kurikuluma) daxil olan modullarin tedrisi muddastinde
muayyanlasdiriimis mazmun standartlarinin tahsilalanlar tarefinden
manimsanilmasini tamin edan tadris-metodik vasits;

1.3.4. kagiz derslik — kagiz dasiyicida olan derslik;
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1.3.5. reqemsal darslik — ragamli, matnli, grafik, audio, video ve
diger reqeamsal materiallarin macmusundan ibaret elektron dasiyicida
olan ve ya internet makaninda yerlasdirilmis darslik;

1.3.6. ders vesaiti — tehsil programina (kurikuluma) daxil olan
modullarin tedrisi muddatinde muayyanlasdiriimis mazmun standart-
larinin tehsilalanlar tarafinden manimsanilmasina yardim edan tadris-
metodik vasits;

1.3.7. qrif — pesoa tahsili misssisalarinds ixtisas dersliyinin
istifadesi Ug¢ln Azerbaycan Respublikasinin EIm va Tehsil Nazirliyi
(bundan sonra — Nazirlik) terafinden verilon eynilesdirma némrasi.

1.4. Bu Qaydada istifade olunan digar anlayislar Azarbaycan
Respublikasinin normativ htiqugi aktlari ile miayyan edilmis manalari
ifade edir.

2. Peso tohsili muassisalari liglin darsliklarin, dors
vasaitlarinin va digar tadris-metodik vasitalarin tartibi

2.1. Pesa tohsili mulassisaleri Ugun dersliklerin, ders
vasaitlarinin va digar tadris-metodik vasitalarin tertibi fiziki ve (ve ya)
hlqugi sexsin tegabbusu ile pesa tehsili muassisaleri vasitesila hayata
kegirilir.

2.2. Peso tohsili miassisalori Ugln dersliklerin, ders
vasaitlerinin ve diger tadris-metodik vasitalerin tertibi zamani
asagidaki imumi teleblar nazars alinmalidir:

2.2.1. tehsil programina (kurikuluma) uygunlugu;

2.2.2. materiallarin elmi etibarhhdi, daqiqliyi, inkisafydonim-
[Glayd, pesayonumliliyd, daysaryonumlullyd, terbiyayonimluliyu;

2.2.3. noazeri biliklerin praktiki bacariglarla tamamlanmasi ve
amak bazarinin talablerine uygunlugu;

2.2.4.pedaqoji ve metodiki yanasmalarin qabaqcil nazeriyys-
lare, mlasir tadris texnologiyalarina uygunlugu;

2.2.5. muasir informasiya-kommunikasiya texnologiyalarinin
nailiyyatlarinin nezare alinmasi;

2.2.6. dizayn va tartibatin mantiqgliliyi, estetikliyi ve muasirliyi;

2.2.7. Azarbaycan Respublikasi ganunvericiliyinin telablarine
uygunlugu.

2.3. Dersliklerin bu Qaydanin 2.2-ci bandinin tslablarine
uygunluguna pese tsahsili miassisasinin ali idareetma organinda
baxilir ve grifin verilmasi barede qerar gebul edildiyi halda bu
Qaydanin 3.4-cu ve 3.5-ci bandlarine uygun olaraq muracist edilir.



2.4. Nazirlik pesa tohsili sahesinda tetbiq olunan tehsil
programlarinin (kurikulumlarin) hayata kegirilmasini temin etmoak
maqgsadile bultin ixtisaslar (modullar) Uzre aciq tedris-metodik
vasitelari kimi darsliklarin, ders vesaitlerinin ve diger tadris-metodik
vasitslarin tartibini sifaris edir.

2.5. Aciq tedris-metodik vasitelarden alave olaraq ddvlet pesa
tohsili musassisalerinda istifade edilmasi Ucln basga dersliklerin,
ders vasaitlerinin va digar tadris-metodik vasitelarin mistesna ve ya
geyri-mistesna hidquglarinin alinmasi yolu ile térema (terciims,
dayisdirma) dersliklerin, ders vesaitlerinin ve digar tadris-metodik
vasitalerin tortibi Nazirlik terafinden sifaris edilir.

3. Pesa tohsili miiassisalarinda istifade edilmasi li¢iin
darsliklerin, dars vasaitlerinin va digar tadris-metodik
vasitalorin tasdiglanmasi

3.1. Pesa tohsili miuiessisalerinds istifade edilmasi (cln
dersliklerin tasdiglanmasi onlara qgrif verilmasi yolu ile hayata kegirilir.

3.2. Dersliye ve onun har bir takmillesdiriimis ve ya térema
(terciima, dayisdirma) nasrina ayrica grif verilir.

3.3. Darsliya qrif verilmasi pesa tahsili muassisasinin muracisti
asasinda Nazirlik terafinden hayata kegirilir.

3.4. Darsliya grif almaq tgln pese toehsili miassisasi (bundan
sonra — erizagi) Nazirliyin “Tehsil Merkazlasdirilmis informasiya
Sistemi’nde (bundan sonra — TMIS) geydiyyatdan kecmoklo soxsi
kabinet yaradir. Orizagi sexsi kabinetds olan malumatlari alde eds va
muraciatinin statusunu izleya bilar.

3.5. Muraciata agagidakilar elektron formada alava edilir:

3.5.1. derslik;

3.5.2. dersliyin ssaslandigi tehsil programi (kurikulumu);

3.5.3. darsliyin tasdiglonmasi Ug¢lin miracistin edilmasi barede
tehsil mlassisasinin ali idareetma organinin qgerari,

3.5.4. dersliyin tesdiglanmaesi barade muvafiq ixtisas istiqamati
uzra azi 5 (beg) il faaliyyati olan 2 (iki) isegoturanin musbat rayi;

3.5.5. basqa easaerlerden va manbelarden geyri-qanuni istifada
hallarina yol verilimemasi barade muallifin (musallif kollektivinin)
notariat gaydasinda tesdiq olunmus arizesi.

3.6. Qrif verilmasi G¢lUn dersliyin giymatlandiriimasi Nazirlik
torefinden hayata kegirilir. Bu magsadle Nazirlik terafinden muivafiq
sahada 5 (bes) ilden artiq pedaqoji tacriibasi ve ya mivafiq ixtisas
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Uzra 10 (on) il is tecriibasi va ya elmi daracasi olan azi 3 (l¢) ekspert
colb edilir. Nazirlik tersfinden tarcima edilmis darsliklerin
giymatlendiriimasi Gi¢lin alava olaraq tarcimaci da calb edile bilar.

3.7. Darsliya qgrif verilmasi ticlin muracists 2 (iki) ay middatinde
baxilir.

3.8. Darslik 100 balliq skala Uzre asagidaki meyarlar esasinda
giymatlondirilir:

3.8.1. darsliyin tahsil programina (kurikuluma) uygunlugu
(30 bal);

3.8.2. dersliya daxil edilmis materiallarin elmi etibarhligi,
daqiqliyi, inkisafyonumlaliyd, peseyonimliliyd, terbiyayonimliliyt
va dayeryonumluliyu (20 bal);

3.8.3. darslikda nazari biliklerin praktiki bacariglarla tamam-
lanmasi va amak bazarinin taleblarine uygunlugu saviyyesi (20 bal);

3.8.4. derslikde nazarde tutulan pedaqoji ve metodiki
yanasmalarin qabaqcil nazeriyyslera ve muasir tedris texnolo-
giyalarina uygunlugu (10 bal);

3.8.5. dersliyin tertibinde mduasir informasiya-kommunikasiya
texnologiyalarinin nailiyyatlerinin nezera alinmasi (10 bal);

3.8.6. dizayn ve tertibatin mentiqliliyi, estetikliyi va muasirliyi
(10 bal).

3.9. Qrif verilmasi Ugun darslik giymatlandirildiyi har bir meyar
Uzra maksimal balin an azi 80 faizini toplamalidir.

3.10. Qrif verilmasi Gg¢un darsliyin giymatlondiriimasinin naticesi
barade mealumat arizaginin sexsi kabinetina gdndarilir.

3.11. Dearsliya qrif veriimesinden imtinadan erizec¢i yazili
formada (o cumladan, elektron formada soxsi kabineti vasitasila)
1 (bir) ay arzinda Nazirliye sikayat vera biler. Sikayat hamin darsliyin
giymatlendiriimasinda istirak etmis soxslorden ibaraet terkibde
yaradilan komissiyada arizaginin igtiraki ile baxilaraq cavablandirilir.

3.12. Darsliya qrifin verilmasi Nazirliyin amri ilo rosmilasdirilir.
Qrif verilmis dersliyin mazmunu qrifin verildiyi tarixden sonraki 5 (bes)
tedris ili erzinds istifadeya yararl hesab olunur. Qrifin verilmasi baraede
amrda darsliyin adi, asaslandigi tahsil programi (kurikulumu) va
modul, ahate etdiyi tahsil middati, muallifleri v mistasna mualliflik
hiqugqunun (©) sahibi (sahibleri), kagiz ve ya elektron dasiyicida
olmasi ve grif gostarilir.

3.13. Qrif veriimasinden imtina edilmis darslik tekmillosdiril-
dikden sonra noévbeti teqvim ilinds yeniden qrif verilmasi Ggln
Nazirliys taqdim edils bilar.



3.14. Nazirlik qgrif verilmis va qrifi lagv edilmis darsliklorin
reyestrini aparir ve onlar barade mealumati resmi saytinda derc edir.

3.15. Asagidaki hallarda Nazirlik darsliyin grifini vaxtindan avval
lagv edir:

3.15.1. dersliyin asaslandigi tehsil programi (kurikulumu)
quvvadan disdukds;

3.15.2. darsliyin tekmillagdirilmis nagrina grif verildikds;

3.15.3. derslikde basga eserlarden qeyri-qanuni istifade
(plagiat) fakti 6z tesdiqini tapdigda.

3.16. Qrif verilmis darslikloarden eyni tahsil programini
(kurikulumu) hayata kegiron pesa tohsili misssisalorinde ndvbati ders
ilindan istifada edils biler.

3.17. Peso toahsili misessisasinda istifade edilmasi U¢ln ders
vasaitlerinin va digar tedris-metodik vasitalerin tesdiglanmasi barada
gerar pesao toehsili muassisasinin ali idareetma organi terafindan gabul
edilir.

4. Pesa tohsili miuassisalari ligiin darsliklarin, dors
vasaitlarinin va digar tadris-metodik vasitalarin nagri

4.1. Dovlet peso tahsili musessiselari Ugln darsliklarin, dars
vosaitlarinin  vo diger tadris-metodik vasitelorin nesri  dovlst
bldcesinde bu magsad Ug¢lin nazerds tutulmus vesait hesabina,
Nazirlik tarofinden “Dovlat satinalmalari haqqinda” Azarbaycan
Respublikasinin Qanununa uygdun olaraq teskil edilan satinalma yolu
ile hayata kegirilir.

4.2. Pesa tohsili muassisaleri Uglin reqemsal darsliklarin, dars
vasaitlarinin ve diger tadris-metodik vasitelarin nasri internet sabakasi
uzerinden hayata kegirilir.

4.3. Dovlst peso tohsili musssiselari Ugun Nazirlik terafindan
nosr edilecak kagiz dersliklers, ders vasaitlerine ve diger tadris-
metodik vasitelera ndvbeti tadris ilinds olan tslebatin prognozu TMIS
vasitasilo teqdim edilir. Pesa tahsili miassisalerinin rahbaerlari kagiz
dersliklera, dars vasaitlarine ve digar tadris-metodik vasitelare olan
telebatla bagli malumatlari tedris ilinin baslaniimasina 6 (alti) ay
galmis TMiS-de bu magsadle agiimis xiisusi bdlmays daxil edarak,
elektron imzalar ile tesdiq edirler. Daxil edilon malumatlar Nazirlik
yaninda Pesoe Tohsili Uzre Dovlet Agentliyi tarefinden 1 (bir) ay
middatinda daqiqlasdirilarak, elektron imzalarla tesdiq olundugdan
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sonra kagiz dersliklers, ders vesaitlerine ve diger tedris-metodik
vasitelare olan talebat prognozu formalasir.

4.4, Doévlet peso toahsili misssisalari Uglin kagiz dersliklarin,
ders vesaitlerinin ve digar tadris-metodik vasitalerin nasri asagidaki
istifadeye yararliliqg middaetleri nazers alinmagla hayata kegirilir:

4.4.1. tedris edilan ixtisaslar Gg¢in bitin kagiz derslikler, ders
vasaitleri ve diger tadris-metodik vasitsler — ilk buraxilisdan sonraki
bes tadris ili;

4.4.2. tadris edilan ixtisaslar Ugln kagiz derslik komplektina
daxil is defterleri — bir tadris ili.

4.5. Dovlet pesa tohsili musssiselari Ugln kadiz darsliklarin,
ders vasaitlerinin va diger tedris-metodik vasitelarin nasri asagidaki
tiraj hacmlerinda taskil edilir:

4.5.1. is defterleri her il istifadacilerin prognoz sayinin 105 faizi
hacminds;

4.5.2. derslikler, dars vesaitleri va diger tadris-metodik vasitaler
istifade muddatinin ilk ilinde istifadacilerin prognoz sayinin 105 faizi
hacminde, istifade middatinin galan dovriindas istifadagilerin prognoz
sayinin 45 faizi hacminde birdafalik, yaxud illera bolinmakle.

4.6. Dovlst peso tohsili miuessisalori tglun Nazirlik tarefindan
nasr edilen kagiz darslikler, dars vasaitleri ve diger tadris-metodik
vasitelar tadris ilinin baslaniimasina 2 (iki) ay galmis nagr edilir ve
tedris ilinin baslaniimasina 15 (on bes) gln qalmis pese tohsili
muassisealarine onlarin taqdim etdiyi prognoz telebat asasinda
catdirilir.

4.7. Dévlet pesa tohsili musassisaleri har bir istifadagini tadris ili
baslananadok kagiz dersliklar, dars vasaitleri ve diger tadris-metodik
vasitalar ile temin edirlor.

4.8. Dovlet pesa tohsili musessisaleri kagiz derslikleri, dars
voesaitlerini va digar tadris-metodik vasitalari kitabxana fonduna daxil
edirlor.

4.9. Dovlet pesa tahsili miessisalerinde qgrifi glivvadan dismus
kagiz dersliklar va ya bu Qaydanin 4.4-ct bandi ile miayyen edilan
istifadeya yararliliq muddati bitmis kagiz darslikler, dars vasaitleri vo
diger tadris-metodik vasiteloer kdhnalmis hesab olunur ve kitabxana
fondundan “Kitabxana isi haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin
Qanunu ile muayyen edilmis gaydada ¢ixarilirlar.

4.10. Bu Qaydanin teleblari nezers alinmagla baladiyys va 6zal
pesa tahsil miassisalari Uglin darsliklarin, ders vesaitlerinin ve diger



8

tedris-metodik vasitelarin nasri hamin tehsil musassisalerinin 6z
vesaitleri hesabina hayata kegirilir.




